Informe de Actividades

Guatemala, 30 de diciembre del 2024

Licenciada

Brenda Carolina Lara Markus

Jefe de Departamento de Apoyo a la Creacion
Direccidén General de las Artes

Ministerio de Cultura y Deportes

Presente

Estimada Licenciada Brenda Lara:

De manera atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME
conforme a lo estipulado en el Acta Administrativa namero 096-2024, (segundo
producto)

a)

b)

Actividades

Apoyar en la recepcion y analisis de documentacion de soporte para la
elaboracion de contratos de artistas independientes en el Departamento de
Apoyo a la Creacién.

Apoyar en la recepcion y analisis de informes y facturas de los artistas
independientes para su proceso de pago del Departamento de Apoyo a la
Creacion.

c) Apoyar en el enviéo de modelos y formatos de informes y facturas a los artistas

independientes, para su proceso de pago del Departamento de Apoyo a la
Creacion.

Apoyar en la administracion de la documentacion, para continuar el proceso
de liquidacién, siguiendo los mecanismos que garanticen el manejo expedito y
controlado para mantener actualizado el archivo de apoyos artisticos del
Departamento de Apoyo a la Creacion.

Apoyar el control de contrataciones artisticas, elaborando formatos
correspondientes en el Departamento de Apoyo a la Creacion.



)

k)

Apoyar la elaboracién de actas administrativas para el apoyo a artistas
independientes, ante el Departamento de Apoyo a la Creacion.

Apoyar la atencién oportuna para solventar dudas de artistas independientes
en relaciéon con sus tramites ante el Departamento de Apoyo a la Creacién.

Apoyar actividades artisticas que se organicen a nivel nacional realizadas por
el Departamento de Apoyo a la Creacién.

Apoyar en la organizacion y gestiéon administrativa para la realizacion de
actividades artisticas en apoyo a artistas independientes o actividades propias
del Departamento de Apoyo a la Creacidn Artistica.

Apoyar en la elaboracion de Términos de Referencia para la contratacion y
puesta en marcha de propuestas artisticas de artistas independientes o
actividades propias del Departamento de Apoyo a la Creacion.

otras actividades afines a su contrato.



Como resultado de la prestacién de los servicios técnicos, debera presentar los siguientes productos

consistentes en:

Primer producto:

Actividad

a) Desarrollo de los
procesos de contratos y
adjudicacién de servicios,
realizados durante el mes
de diciembre, de los
procesos relacionados con
actividades desarrolladas
del Departamento de
Apoyo a la Creacién
Artistica y los apoyos
brindados a artistas
independientes.

Descripcion

Apoyé en el analisis de los procesos de contrataciones que se
realizaron durante el mes de diciembre de 2024 con personal
del Departamento de Apoyo a la Creacién Artistica para la
contratacion del personal para el periodo 2025, verificando las
necesidades del departamento para la optimizacién de
recursos administrativos, financieros y lograr una correcta
ejecucién de la actividad artistica.

Apoye en la administracion de la documentacion, para
continuar el proceso de liquidacion, siguiendo los mecanismos
gue garanticen el manejo expedito y controlado para mantener
actualizado el archivo de apoyos artisticos del Departamento
de Apoyo a la Creacion




Apoyé en actividades artisticas que se organicen a nivel
nacional realizadas por el Departamento de Apoyo a la
Creacion.

Realicé verificacion de las necesidades del personal de
artistas participantes en el evento del Foro Cultural
“Pensamiento logico y critico como eje para el desarrollo
cultural” realizado en la Embajada de México, verificando las
necesidades del personal para la optimizacion de recursos
administrativos, financieros y lograr una correcta ejecucion de
las actividades artisticas.




b) Alimentacion de base de
datos de proveedores que
brindaron los servicios
durante el mes de
diciembre.

Apoyeé con la alimentacion de la base de datos de proveedores
(personal artistico) para registro y control en el Departamento
de Apoyo a la Creacion Artistica.

Alfania

-
Minlapfiio do Cullura y Depories




